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Web セミナー参加のご注意事項 

・本セミナーは VoIP（インターネット音声）を利用しますので、イヤホンをご準備ください 

・Web セミナーの参加・VoIP（インターネット音声）の設定に 5 分前後かかります。 

準備はセミナー開始前に終了いただけますようお願い申し上げます。 

 

Web セミナー参加手順 

１）イヤホンを PC のイヤホンジャックに差してください。 

 

２）登録完了メール（件名：「Web セミナーの登録が完了しました:『30 分で分かる！月額 

サービス「TEKI-PAKI」の概要』」）に記載されているミーティング URL へアクセスして 

ください。 

 

３）ブラウザが立ち上がるので、「お名前」「メールアドレス」「イベントパスワード」を入力 

して「今すぐ参加」をクリックしてください 

 

   

 

 

４）「イベントマネージャーの準備」のウィンドウが開き、１分弱でインストールが完了し、 

セミナー画面が立ち上がります。 

  続いて、VoIP の設定へお進みください。 



VoIP（統合型音声会議）設定手順 

１．「この統合型音声会議に参加」のポップアップが出るので「はい」をクリックしてください。 

  ※「いいえ」を選択すると、音声会議に参加できません。 

    誤って選択した場合は、メニュバーの「音声」→「統合型音声会議」→「会議通話 

    に参加」を選択して、手順２から設定してください。 

    

 

 

 

 

 

 

２．「音声のためのコンピュータ設定」のポップアップが出るので「次へ」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．会議で使用するデバイスの設定を正しく設定して、「次へ」をクリックしてください。 

  ※記録デバイスに設定項目の無い場合は、空白のまま、手順４を設定してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



４．スピーカーの音量調整を行います。 

再生ボタンを押すとテスト用の音声が流れるので、ボリュームを調整してください。 

調整後、「次へ」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．マイクの音量確認は不要なので、「次へ」をクリックしてください。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

６．スピーカーの種類は「ヘッドフォン」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【 スピーカーの設定】  

デスクトップまたはラップ

スピーカー：「Ctrl」キーを

クリックしている間のみマ

イクを拾います 

 

ヘッドフォン：常にマイク

を拾います 



６．アドバンストオプションは設定変更せずに、「次へ」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７．「音声のためのコンピュータ設定」が終了しました。「完了」をクリックしてください 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

   

  

８．音量パネルが表示されるので、スピーカーの音量を調整してください。 

  マイクは、本セミナーでは使用しないので、ミュートにチェックを入れてください。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

スピーカー 

マイク 

※注意事項※ 

下記ポップアップが表示された場合は、「OK」を

クリックして下さい 



ビデオに関する注意事項 

セミナー画面（右側）にビデオが表示されていない場合、以下の作業をしてください。 

１．メニューバーの「表示」→「パネル」→「パネルの管理」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．「パネルの管理」のポップアップが表示されるので「利用できるパネル」からビデオを 

クリックして追加してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．「現在のパネル」ビデオが表示されたら、「OK」を押してください。 

 

４．ビデオが表示されます。 


